
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 

कȂ ğ शासनाचा मािहतीचा अिधकार अिधिनयम - 2005 
चे 

 कलम 4 नुसार,  
  

 
अपर  संचालक 

 
औǏोिगक सुर©ा व आरो±य संचालनालय, 

 
 पणुे (काय«©ञे-3)  
 

या कायɕलयाची मािहती  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 





 
 

कलम 2 एच नमनुा अ 
मािहतीचा अिधकार िनयम 2005 अÂवये िवभागवार लोकĢािधकारी यांची यादी 
शासकीय िवभागाचे नांव :- अपर संचालकऔǏोिगक सुर©ा व आरो±य, पणुे. 
कलम 2 एच  अ ब क ड 
अ. 
Ď. 

लोकĢािधकारी संÎथा संÎथा Ģमुखाच े
पदनाम 

िठकाण पǄा 

1 औǏोिगक सुर©ा व आरो±य 
संचालनालय, 

पणेु. 

अपर संचालक, 
औǏोिगक सुर©ा 

व आरो±य, 
पणुे (काय«©ञे-3). 

महाराÍĘ कामगार कÊयाण 
भवन Ãलॉट नं. जी.पी.163, जी 
Åलॉक दुसरा मजला, 
संभाजीनगर, पणेु. 411019 

 
 

कलम 2 एच नमुना ब 
शासनाकडून परेुसा िनधी ĢाÃत लोकĢािधकारी संÎथांची यादी 
शासकीय िवभागाचे नांव :- औǏोिगक सुर©ा व आरो±य संचालनालय, पणुे. 
कलम 2 एच  (i) (ii) 
अ. Ď. लोकĢािधकारी 

संÎथा 
संÎथा Ģमुखाचे 

पदनाम 
िठकाण पǄा 

1 संचालक,  
औǏोिगक सुर©ा व 
आरो±य, महाराÍĘ 

रा¶य, मंुबई. 

संचालक, 
औǏोिगक सुर©ा व 
आरो±य, महाराÍĘ 

रा¶य, मंुबई. 

कामगार भवन, 5 वा मजला,  
ई Åलॉक ,सी-20, िरझव« बकेॅ´या 

समोर, वांğे कुलɕ संकुल, वांğे (पवु«), 
मंुबई- 400 051. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

औǏोिगक सुर©ा व आरो±य संचालनालय, पणुे (काय«©ेञ-3). 
संचालनालयातील कायɕसनाचा तपिशल 

अनुसूची 
 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
सूट शाखा  

 
अ. Ď. कामाचा अिभलेख 
1.  कारखाÂयातील जादा कामाबाबत 'सूट 'ची नȗद  वही. 
2.  महाराÍÜ कारखाने िनयम 1963 खाली ĢिसÁद झालेÊया अिधसूचनेची 

नȗद  वही. 
 
 
 
 
 
 
 

अ.Ď. कायɕसनाच े(शाखा) 
1 सुट. 
2 आÎथापना 
3 लेखा 
4 अपघात 
5 परवाना-पणेु िजÊहा काय«©ञे-3  
6 नकाशे 
7 िनरी©ण 
8 खटला 
9 सांȎ°यकी 

10 अितधोकादायक कारखाने (एम.ए.एच.) 



  आÎथापना शाखा 
 

1.  राजपिĝत / अराजपिĝत कम«चारी रजा नȗद वही. 
2.  वतेनवाढ नȗदवही 
3.  सेवा िवषयक सव« कामकाज नȗदवही 
4.  हजेरी पĝक 
5.  आȌजत / पिरवतȓत रजािवषयक नȗदवही. 
6.  नैिमǄीक रजा नȗदवही. 
7.  आदेश वही 
8.  आवक व जावक नȗदवही. 
9.  बदली रजेची नȗदवही 
10.  दैनंिदन खचɕबाबतची नȗदवही. (आदेश वही) 
11.  संगणक, टाईपरायटर, दूरÁवनी, चĎमुğण यंĝ यां´या कराराबाबत 
12.  शासनिनण«य नȗद वही. 
13.  ओळखपĝ नȗदवही. 
14.  जातीिवषयक नȗद वही. 
15.  िनवडणूकी´या कामाबाबत नȗद वही 
16.  घरचा पǄा नȗद वही. 
17.  जडसंĐह वÎतू नȗदवही. 
18.  तĎार नȗदवही. 
19.  गोपनीय नȗद वही. 
20.  मािहतीचा अिधकार नȗद वही. 
21.  अिधकारी वग« 1/2 िनयु̄ तीची Îथान ेनȗद वही. 
22.  िनलंबन नȗदवही. 
23.  जेÍठता नȗदवही. 
24.  अिधकारी वग« 1/2 सेवािवषयक नȗदवही. 
25.  कम«चारी वग« 3/4 सेवािवषयक नȗदवही. 
26.  सेवांतग«त आǚािसत Ģगती योजना नȗदवही. 
27.  रिजÎटर अे.डी. Îपीड पोÎट नȗदवही. 
28.  हÎतपोच पĝ नȗदवही. 
29.  शासनाची टपाल नȗदवही. 
30.  कामगार आयु¯त पĝ नȗदवही. 
31.  शाखा कायɕलय वग« 1/2/3/4 नȗदवही. 



32.  अĐीम नȗदवही. 
33.  संगणक Ģिश©ण नȗदवही. 
34.  शासकीय संदभ« नȗदवही. 
35.  वग« 1/2/3/4 सेवा पÎूतके. 
36.  सेवािनवृǄीबाबत नȗदवही. 

 
लखेा शाखा 

1.  रोख नȗदवही 
2.  Îवीय Ģपंची  लेखा खाते नȗदवही 
3.  Ģमाणक शÊय िचिक¾सक नȗदवही 
4.  पÎुतकी समायोजन 
5.  अनुदान खच« नȗदवही 
6.  लेखा िशषɕĢमाण ेनȗदवही 
7.  खच«मेळ नȗदवही 
8.  मािसक / परूक वतेा देयक नȗदवही 
9.  Ģवास भǄा नȗदवही 

10.  आकȎÎमक खच« नȗदवही 
11.  रजा Ģवास सवलत नȗदवही 
12.  भिवÍय िनवɕह िनधी देयक नȗदवही 
13.  घर बांधणी अिĐम नȗदवही 
14.  उ¾सव अिĐम नȗदवही 
15.  मोटार कार अिĐम नȗदवही 
16.  मोटार सायकल / सायकल अिĐम नȗदवही 
17.  संगणक अिĐम नȗदवही 
18.  वǏैकीय Ģितपतूȓ देयक नȗदवही 
19.  िजÊहा िनहाय भ. िन. िन. नȗदवही 
20.  गट िवमा योजना नȗदवही 
21.  दुबार देयक Ģितबधं नȗदवही 
22.  मुğांक नȗदवही 

 
 
 
 



अपघात शाखा 
 

1.  िवधानसभा / िवधान पिरषद अिधवशेन ĢƘोǄरे नÎती. 
2.  सानुĐह अनुदान / नुकसान भरपाई िववरणपĝ नÎती 
3.  Ģाथिमक व सिवÎतर चौकशी अहवाल (अपघाताची) नÎती 
4.  लोकसभा Ģशाबाबत´या Ģकरणांची नÎती 
5.  अपघात मािसक ितमाही वाȌषक िववरणपĝ नÎती 
6.  शासन संदभ« नȗदवही 
7.  अपघात अहवाल नÎती. (नमुना Ď. 24) 
8.  जखमी कामगार अपघातानंतर कामावर पÂूहा हजर झाÊयाच े(आर.डी.) 

नÎती. 
9.  सुर©ा पोÎटस« नÎती 

  
 परवाना शाखा 
 

1.  शासन संदभɕची नȗदवही 
2.  पणुे िजÊहा (ȋपपरी  ȋचचवड म. न. पा. ©ेĝातील कारखाने  सोडून)   
3.  िजÊहातील नवीन परवाना Ģकरणांची नȗदवही 
4.  परवाना नȗदवही 
5.  परवाना नुतनीकरणाच ेशुÊकाचे पावती पÎूतक. 
6.  नवीन कारखाÂयाची नȗदवही 
7.  परवाना नूतनीकरणाची नȗदवही 
8.  भरणा (रेिमटस) नȗदवही 
9.  परवाना अज« िववरणाची नȗदवही 
10. वणɕनुĎमे कारखाÂयांचे नाव समािवÍट करणे व वगळणे याची नȗदवही. 
11. पणुे िजÊहयातील  नȗदणीकृत कारखाÂयांची नȗदवही. 
12. एकĝीत कारखाÂयांचे नाव समािवÍट करणे व वगळणे याची नȗदवही. 
13. पणुे िजÊहयातील (ȋपपरी  ȋचचवड म. न. पा.ता. मुळशी,बारामती व 

ता.हवलेी,िशǘर,दȚड,इंदापरू,वÊेहे  ©ेĝ वगळून) वाढीव कारखाÂयांची 
नȗदवही. 

14. पणुे  िवभागातील (ȋपपरी  ȋचचवड म. न. पा.ता. मुळशी,बारामती व 
ता.हवलेी,िशǘर,दȚड,इंदापरू,वÊेहे  ©ेĝ वगळून) वाढीव कारखायांची 
नȗदवही. 



15. पणुे िजÊहयातील (ȋपपरी  ȋचचवड म. न. पा.ता. मुळशी,बारामती व 
ता.हवलेी,िशǘर,दȚड,इंदापरू,वÊेहे  ©ेĝ वगळून) यादीवǗन कमी 
केलेÊया कारखाÂयांची नȗदवही. 

16. कारखाÂयां´या नावातील बदलाबाबतची नȗदवही. 
17. यादीवǗन वाढीव कारखाने व कमी केलेल ेकारखाने यांच ेिववरणपĝ 
18. कायɕलयीन Ģत (काऊंटर फाईल) (नमूना नं.4) 

नकाशे शाखा 
 

1.  ĢाÃत कारखाÂयां´या नकाशांची नȗदवही. 
2.  कारखाÂयांकडून ĢाÃत Îथैय«ता Ģमाणपĝाची नȗदवही. 
3.  संचालनालयातील पÎुतकांची यादी. 

 
िनरी©ण शाखा 

1.  शासन संदभ« 
2.  िजÊहाÎतरीय तĎारी नȗदवही. 
3.  उप/सहाÈयक  संचालकांची दैनंिदनीची नȗदवही. 
4.  कायɕलयीन आदेश 
5.  तĎारीबाबतचे िववरणपĝ 
6.  िनरी©णाच ेिववरणपĝ 
7.  पणुे  िवभागातील तĎारीची नȗदवही. 
8.  कारणे दाखवा नोटीस नȗदवही. 
9.  ताकीद ĢÎतावाची नȗदवही. 
11 कामगार कÊयाण अिधका-याची नȗद  वही. 
12 दाब यंĝ आिण उ´चलन यंĝे याबाबतचे स©म Ëय¯तȒची नȗद वही. 
13 महाराÍÜ कारखाने िनयम 1963 खाली ĢिसÁद झालेÊया अिधसूचनेची 

नȗद  वही. 
14 उपहारगृहाची ËयवÎथा लागणा-या कारखायां́ या अिधसूचनेची नȗद  

वही. 
15 कारखाÂयातील सुर©ा अिधका-यां´या नेमणकूीबाबत´या अिधसूचनेची 

नȗद  वही. 
16 सेÄटी ऑडीट नÎती 
17 सुर©ा कमीटी नÎती 
18 कामगार वृǄ नÎती व रिजÎटर 



 
खटला शाखा 
 

1.  संचालकानंा सादर झालेल ेकारखाने अिधिनयम 1948 खालील 
खटÊयांचा ĢÎताव 

2.  िजÊहावार मंजूर झालेल ेखटले व िनकाली िनघालेल ेखटले 
3.  पणुे िवभागातील मंजूर झालेल ेखटले ĢÎताव नȗदवही. 
4.  खटले काढून घे½याबाबत´या ĢÎतावाची नȗदवही. 
5.  पणुे िवभागातील कारखाने अिधिनयम 1948 खालील दाखल केलेÊया 

खटÊयांची नȗदवही. 
 
सांȎ°यकी 
 

1.  वाȌषक िववरणपĝांची नÎती 
2.  एफ ए एस पĝांची नÎती 
3.  शासा संदभ« पĝांची नÎती 
4.  सांȎ°यकी Ģिश©णाची नÎती 
5.  त¯ता Ď.1 (1) मÁये त¯ता Ď. Vi ते Viii व Xi पाठिवणेबाबत. त¯तांची नÎती 
6.  वाȌषक Ģशासन अहवालाची नÎती 
7.  वाȌषक अहवालाची नÎती 

 
अितधोकादायक कारखान े(एम.ए.एच.) 

1.  अितधोकादायक कारखाÂयांची यादी व तपिशल 
2.  पणुे िवभागातील Îथािनक आिरÍट समुह (एल.सी.जी.) व िजÊहा आिरÍट 

समुह (डी.सी.जी.) 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



कायɕसन 2 :- अपघात शाखा, एमएएच, िवधानसभा अिधवशेन, िनरी©ण शाखा, सूƺी, पाळी 
पĝक व दैनंिदनी , खटला, ताकीद तĎार शाखा 
 

1.  िवधानसभा / िवधान पिरषद अिधवशेन ĢƘोǄरे नÎती. 
2.  सानुĐह अनुदान / नुकसान भरपाई िववरणपĝ नÎती 
3.  Ģाथिमक व सिवÎतर चौकशी अहवाल (अपघाताची) नÎती 
4.  लोकसभा Ģशाबाबत´या Ģकरणांची नÎती 
5.  अपघात मािसक ितमाही वाȌषक िववरणपĝ नÎती 
6.  अपघात अहवाल नÎती. (नमुना Ď. 24) 
7.  जखमी कामगार अपघातानंतर कामावर पÂूहा हजर झाÊयाच े

(आर.डी.) नÎती. 
8.  सुर©ा कमीटी नÎती 
9.  सेÄटी ऑडीट नÎती 

10. सुर©ा पोÎटस« नÎती 
11. अितधोकादायक कारखाÂयांची यादी व तपिशल 

       12. सातारा िवभागातील Îथािनक आिरÍट समुह (एल.सी.जी.) व 
िजÊहा आिरÍट समुह (डी.सी.जी.) 

13. उप संचालकांची दैनंिदनीची नȗदवही. 
14. िनरी©णाचे िववरणपĝ 
15. िनरी©कां́ या दैनंिदनीची नȗदवही. 
16 संचालकानंा सादर झालेल ेकारखाने अिधिनयम 1948 खालील 

खटÊयांचा ĢÎताव 
17. मंजूर झालेल ेखटल ेव िनकाली िनघालेल ेखटले 
18. खटले काढून घे½याबाबत´या ĢÎतावाची नȗदवही. 
19. कारखाने अिधिनयम 1948 खालील दाखल केलेÊया खटÊयांची 

नȗदवही. 
20. तĎार नȗदवही 
21. िजÊहाÎतरीय तĎारी नȗदवही. 
22. तĎारीबाबतचे िववरणपĝ 
23. कारणे दाखवा नोटीस नȗदवही. 
24. ताकीद ĢÎतावाची नȗदवही. 

 
 



कलम 4 (1) (ब) (i) 
पणेु येथील ओǏोिगक सुर©ा व आरो±य संचालनालय कायɕलयातील 

कायȃ व कत«Ëये यांचा तपशील 
 

 
* 

 
कायɕलयाच ेनांव  व पǄा 

 
- 

महाराÍĘ कामगार कÊयाण भवन Ãलॉट नं. 
जी.पी.163, जी Åलॉक दुसरा मजला, 

संभाजीनगर, पणेु. 411019 
 
* 
 

 
कायɕलय Ģमुख - 

 
- 

 
अपर संचालक, औǏोिगक सुर©ा व आरो±य, 

पणेु. 
* शासिकय िवभागाच ेनांव  - उǏोग, ऊजɕ  व कामगार िवभाग. 
* कोण¾या मंĝालयातील 

खा¾या´या अिधनÎत  - 
- कामगार खाते काय«©ĝे 

 
कायɕलया´या नावांत व अिधका-यां´या पदनामा मÁये बदल 

शासन िनण«य उǏोग, उजɕ व कामगार िवभाग Ď. एफडीई 4590/ 8045/ काम- 8, 
िदनांक 16/01/ 1991 अÂवये या कायɕलया´या नावांत व  अिधका-यां´या पदनामात  
खालीलĢमाणे बदल झाले आहेत. 
 

अ. Ď. जुने नाव / पदनाम नवीन नाव / पदनाम 
1. मु°य िनरी©क कारखाने संचालक, औǏोिगक सुर©ा व आरो±य 
2. अपर मु°य िनरी©क कारखाने अपर संचालक, औǏोिगक सुर©ा व 

आरो±य 
3. उप मु°य िनरी©क कारखाने सह संचालक, औǏोिगक सुर©ा व 

आरो±य 
4. कारखाने  िनरी©क वग«  1 उप संचालक, औǏोिगक सुर©ा व 

आरो±य 
5. कारखाने  िनरी©क वग«  2 सहाÈयक संचालक, औǏोिगक सुर©ा व 

आरो±य 
 
 
 
 



 
काय«©ेĝ 

 

अ) Ģादेिशक िवभाग Ģमुख, पणेु िवभाग. 
ब) पणेु िजÊहा काय«©ञे-  3 . 

   
कायȃ 
 

खालील कायदयांची अंमलबजावणी कर½यांत येते. 
अ)  कारखान ेअिधिनयम 1948 व ¾याखालील  िनयम, 
ब)   पयɕवरण संर©ण कायदा 1986 अंतग«त खालील  िनयम 
      (¡) उ¾पादन, साठवणूक व धोकादायक      
              रसायनांची आयात िवषयक िनयम 1989 
      (¡¡) रसायनांच ेअपघात (आपǄी योजना, तयारी  
                व Ģितसाद ) िनयम, 1996. 

 
 अ) कारखान ेनȗदणी 

व परवाना 
कारखाने अिधिनयमा अंतग«त येणा-या 
कारखाÂयांची नȗदणी करणे  व परवाना देणे. 

ब)  1)   िनिर©ण 
 
      2)  चौकशी  
 
 
     
  3)  खटला 
       

Ģ¾यके नȗदणीकृत कारखाÂयाचे वषɕतून सव«साधारणपणे 
एकदा िनरी©ण कर½यांत येते. 
Ģाणघातक अपघात, वायुगळती , Îफोट, आग इ. 
दुघ«टना  व गंभीर अपघात या बाबȒची चौकशी कर½यात  
येऊन ¾या  भिवÍयात घडू नय ेÇहणून Ģितबधंा¾मक 
उपाय सुचिव½यांत  येतात तसेच तĎारȒ´या चौकशी 
कर½यांत येतात. 
कायǏा´या तरतूदȒची अंमलबजावणी कǗन घे½यावर 
भर असतो .  पण आवÌयकता भासÊयास Âयायालयात  
फौजदारी खटल ेदाखल कर½यांत येतात. 

 क)   अपघातĐÎतास  
सहाÈय- 

कारखाÂयातील अपघात ĐÎत कामगारांना ȋकवा ¾यां´या 
वारसांना नुकसान भरपाई कायǏानुसार भरपाई िमळवून 
दे½यास मदत कर½यात येत.े   



ड)  अितधोकादायक        
        कारखाने     
 

अितधोकादायक कारखाÂयांसाठी असलेÊया िनयमांची 
अंमलबजावणी कǗन घे½यांत येते. अनथ« िनवारण 
योजना तयार कǗन घे½यांत येतात व ¾यांची ĢितǗप 
Ģा¾यि©क घेतली जातात.   िजÊहा व Îथािनक अिरÍट 
समुहाचे सदÎय सिचव Çहणून काम  पहाणे.  
िजÊहयांसाठी अनथ« िनवारण आराखडे तयार 
कर½याकिरता िजÊहािधका-यांना सहकाय« करणे. 

 
िवभागाच े Áयये - कारखाÂयात नोकरीला असलेÊया कामगारांना आरो±य, सुरि©तता, 
कÊयाणा´या सोयी, कामाचे यो±य तास, पगारी रजा वगैरे लाभांची शाǚती लाभावी हे या 
िवभागाचे मु°य Áयये आहे.  
 
धोरण - उपरो¯त नमूद कायǏां´या संदभɕत कारखाÂयास भेट देऊन चौकशी कर½यांत येते व 
पाठपरुावा कǗन मालकांकडून कामगारांना लाभ िमळवून दे½यात येतो. गंभीर व धोकादायक 
बाबȒसाठी पतु«ता न झाÊयास मालक / ËयवÎथापका िवǗÁद फौजदारी कारवाई कर½यांत येते. 
 

  या कायɕलयात खालीलĢमाणे अिधकारी व कम«चारी आहेत. 
 अिधकारी मंजूर काय«रत कम«चारी मंजूर काय«रत 
अपर संचालक 1 1 अिध©क 2 2 
उप संचालक 3 1 लघूटंकलेखक 1 1 
सहाÈयक संचालक 3 0 िलिपक - टंकलेखक 2 1 
   मोटार चालक 1 0 
   दफतरबंद - - 
   नाईक - - 
   िशपाई - - 
 
कम«चारी :- कायɕलयीन कामकाजांच ेसोयीकरीता कायɕसने आहेत. 
काय« :- संबधंीत शाखेतील िवषयाची नÎती सादर करणे, संदभ« जोडणे, Ģकरणाची मािहती व 
िटÃपणी संबधंीत अिधका-यांना सादर करणे, अिधका-यां´या आदेशाÂवय े पढुील काय«वाही  
करणे. 
कामाचे िवÎतृत ÎवǗप :- 
वरील Ģमाणे कायɕलयीन मालमǄेचा तपिशल -  या कायɕलयाची जागा भाǹाची आहे. 
 



औǏोिगक सुर©ा व आरो±य संचालनालयाचा ĢाǗप त¯ता 
त¯ता ब 

पणुे िवभाग 
 

अपर संचालक, 
औǏोिगक सुर©ा व अरो±य, 

पणुे (काय«©ञे-3) 
 

   
उप संचालक 

पणुे 
3 पदे 

 सहाÈयक 
संचालक पणेु 

     3 पदे 

  वग«-3 व वग«-4 चे  
    सव« कम«चारी 

          
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

कायɕलयीन दूरÁवनी Ďमांक - 
 

 020- 27373400 

कायɕलयीन फॅ¯स Ďमांक - - 
कायɕलयीन वळे - सकाळी 09.45 ते सायं. 6.15 पयȊत 
साÃतािहक सुटृी   शिनवार व  रिववार 
िविशÍट सेवसेाठी ठरिवलÊेया वेळा  कायɕलयीन वेळ 



कलम 4 (1) (ब) (ii) नमनुा अ 
औǏोिगक सुर©ा व आरो±य संचालनालय, पुणे िवभातील 

अिधकारी  यां´या अिधकाराचंा तपशील. 
अ. 
Ď. 

पदनाम अिधकार कोण¾या कायǏा / 
िनयम /  शासनिनण«य 

पिरपĝकानुसार 

अिभĢाय 

 
1 

 
अपरसंचालक, 
औ. सु. व आ. 

पणुे  
(काय«©ेञ -3) 

1) आȌथक - िनरंक 
2) Ģशासकीय-  
1) उप व सहाÈयक 

संचालक यांच े
गोपनीय अहवाल 
िलहीणे 

2) उप व सहाÈयक 
संचालक यांची 
नैिमǄीक / अȌजत 
रजा मंजूर करणे 

3) िनरी©कांचे कामावर 
पय«व©ेण 

3) फौजदारी 
खटला ĢÎतावाची छाननी 
कǗन िशफारस करणे. 
4)अध«Âयायीक - िनरंक 

1) महाराÍĘ नागरी 
सेवा (सव«साधारण 
शतȓ) िनयम 1981 
 
2)कारखाने िनयम 
1948 ´या कलम 9 व 
महाराÍĘ कारखाने 
िनयम 1963 ´या  
िनयम Ď.  17 अÂवये 
 

 

2  
उप संचालक, 
औ. सु. व आ. 

पणेु. 

1) आȌथक - िनरंक 
2) Ģशासकीय-  
कारखाÂयांचे िनरी©ण  
करणे. 
3) फौजदारी 
खटला ĢÎताव सादर 
करणे, खटला दाखल 
करणे आिण खटला 
चालिवणे  
4)अध«Âयायीक - िनरंक 

 
1)कारखाने िनयम 
1948 ´या कलम 9 व 
महाराÍĘ कारखाने 
िनयम 1963 ´या  
िनयम Ď.  17 अÂवये 
 

 



3  
सहाÈयक 
संचालक, 

औ. सु. व आ. 
पणेु. 

1) आȌथक - िनरंक 
2) Ģशासकीय-  
कारखाÂयांचे िनरी©ण  
करणे. 
3) फौजदारी 
खटला ĢÎताव सादर 
करणे, खटला दाखल 
करणे आिण खटला 
चालिवणे  
4)अध«Âयायीक - िनरंक 

 
1)कारखाने िनयम 
1948 ´या कलम 9 व 
महाराÍĘ कारखाने 
िनयम 1963 ´या  
िनयम Ď.  17 अÂवये 
 

 

4 अिध©क 1) आȌथक  - िनरंक 
2) Ģशासकीय -िनरंक 
3) फौजदारी-  िनरंक 
4) अध«Âयायीक - िनरंक 

  

5 लघूटंकलखेक 
 

1) आȌथक  - िनरंक 
2) Ģशासकीय -िनरंक 
3) फौजदारी-  िनरंक 
4) अध«Âयायीक - िनरंक 

  

6 िलिपक - 
टंकलखेक 

1) आȌथक  - िनरंक 
2) Ģशासकीय -िनरंक 
3) फौजदारी-  िनरंक 
4) अध«Âयायीक - िनरंक 

  

 7 मोटार चालक 1) आȌथक  - िनरंक 
2) Ģशासकीय -िनरंक 
3) फौजदारी-  िनरंक 
4) अध«Âयायीक - िनरंक 

  

 
 
 
 
 
 
 
 



 
कलम 4 (1) (ब) (ii) नमुना ब 

औǏोिगक सुर©ा व आरो±य संचालनालय, पणुे िवभागातील 
अिधकारी  यां´या कत«Ëयांचा तपशील. 

 
अ. 
Ď. 

पदनाम कत«Ëये कोण¾या कायǏा / 
िनयम /  

शासनिनण«य 
पिरपĝकानुसार 

अिभĢाय 

 
1 

 
अपरसंचालक, 
औ. सु. व आ. 

पणुे 
(काय«©ेञ -3) 

1) आȌथक - िनरंक 
2) Ģशासकीय-  

1) उप व सहाÈयक 
संचालक यांच े
गोपनीय अहवाल 
िलहीणे 

2) उप व सहाÈयक 
संचालक यांची 
नैिमǄीक / अȌजत 
रजा मंजूर करणे 

3) िनरी©कांचे कामावर 
पय«वे©न 

3) फौजदारी 
खटला ĢÎतावाची छाननी 
कǗन िशफारस करणे. 
4)अध«Âयायीक - िनरंक 

1) महाराÍĘ नागरी 
सेवा (सव«साधारण 
शतȓ) िनयम 1981 
 
2)कारखाने िनयम 
1948 ´या कलम 9 
व महाराÍĘ 
कारखाने िनयम 
1963 ´या  िनयम 
Ď.  17 अÂवये 
 

 

2  
उप संचालक, 
औ. सु. व आ. 

पणेु. 

1) आȌथक - िनरंक 
2) Ģशासकीय-  
कारखाÂयांचे िनरी©ण   
करणे. 
3) फौजदारी 
खटला ĢÎताव सादर करणे, 
खटला दाखल करणे आिण 
खटला चालिवणे  
4)अध«Âयायीक - िनरंक 

 
1)कारखाने िनयम 
1948 ´या कलम 9 
व महाराÍĘ 
कारखाने िनयम 
1963 ´या  िनयम 
Ď.  17 अÂवये 
 

 



3  
सहाÈयक 
संचालक, 

औ. सु. व आ. 
पणेु. 

1) आȌथक - िनरंक 
2) Ģशासकीय-  
कारखाÂयांचे िनरी©ण  
करणे. 
3) फौजदारी 
खटला ĢÎताव सादर करणे, 
खटला दाखल करणे आिण 
खटला चालिवणे  
4)अध«Âयायीक - िनरंक 

 
1)कारखाने िनयम 
1948 ´या कलम 9 
व महाराÍĘ 
कारखाने िनयम 
1963 ´या  िनयम 
Ď.  17 अÂवये 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



कलम 4 (1) (ब) (ii) नमुना ब 
औǏोिगक सुर©ा व आरो±य संचालनालय,पणेु िवभागातील 

कम«चारी यां´या कत«Ëयांचा तपशील. 
 

अ. 
Ď. 

पदनाम कत«Ëये कोण¾या कायǏा / 
िनयम /  

शासनिनण«य 
पिरपĝकानुसार 

अिभĢाय 

  1 अिध©क 1) आȌथक  - िनरंक 
2) Ģशासकीय  
   संबिधत शाखेतील 
शासकीय संदभ«, इतर 
शासकीय कायɕलयातील 
संदभ«, िवभािगय 
कायɕलयातील संदभɕच े
Ģकरणे व.िलिपक यांना 
माग«दश«न करणे, मसुदा 
तपासणे, कामाचा आढावा 
घेणे, शाखेितल कामात 
सुसुञता राखणे, िविहत 
वळेेत कामकाज पणू« कǘन 
घेणे या िवषयी देखरेख 
करणे. 
3) फौजदारी -  िनरंक 
4) अध«Âयायीक - िनरंक 

  

2 लघू टंकलखेक 1) आȌथक  - िनरंक 
3) Ģशासकीय  
   अिधकारी/अिध©कांनी 
िदलेले लघूटंकलेखनाचे 
काम करणे व इतर 
टंकलेखना´या कामात मदत 
करणे. 
3) फौजदारी -  िनरंक 
4) अध«Âयायीक - िनरंक 

  



3 िलिपक 
टंकलखेक 

1) आȌथक  - िनरंक 
2) Ģशासकीय  
   अिधकारी व अिध©कां´या 
आदेशाÂवय ेĢकरणावर 
काय«वाही करणे व मंजूर 
मसूǏाĢमाणे पञ Ëयवहार 
करणे. 
3) फौजदारी -  िनरंक 
4) अध«Âयायीक - िनरंक 

  

4 मोटार चालक 1) आȌथक  - िनरंक 
2) Ģशासकीय  
   शासकीय वाहन चालिवणे 
व वाहनाचे लॉग बकु 
अǏयावत ठेवणे. 
3) फौजदारी -  िनरंक 
4) अध«Âयायीक - िनरंक 

  

 
 
 
 
  



कलम 4 (1) (ब) (iii) 
िनण«य ĢिĎयतेील पय«व©ेण व जबाबदारीचे उǄरदािय¾व िनिǙत कǗन  

काय«पÁदतीचे Ģकाशन 
( कामाचा Ģकार / नाव ) 

औǏोिगक सुर©ा व आरो±य संचालनालय,पणेु. 
 

कामाचे ÎवǗप :- अ) कारखान ेअिधिनयम 1948 
ब)  पयɕवरण संर©ण कायदा 1986 अतंग«त खालील िनयम 
      (¡) उ¾पादन, साठवणूक व धोकादायक रसायनांची       
             आयात  िनयम  1989 
      (¡¡) रसायनांच ेअपघात (आपǄी योजना, पवू« तयारी  
             व Ģितसाद ) िनयम, 1996. 

संबिंधत तरतदू :- वरील Ģमाणे 
अिधिनयमाच े

नाव 
:- अ) कारखान ेअिधिनयम 1948 

 
िनयम :- 1) महाराÍĘ कारखान ेिनयम, 1963 

2) पयɕवरण संर©ण कायदा 1986 अतंग«त खालील  िनयम 
      (¡) उ¾पादन, साठवणूक व धोकादायक रसायनांची     
             आयात  िनयम 1989 
      (¡¡) रसायनांच ेअपघात (आपǄी योजना, पवू« तयारी   
               व  Ģितसाद ) िनयम, 1996. 

  



शासन िनण«य :-  
पिरपĝके :-  

कायɕलयीन 
आदेश 

:-  
 

 
अ. Ď. कामाचे ÎवǗप कालावधी / 

कालमयɕदा 
कामासाठी जबाबदार 

अिधकारी 
अिभĢाय 

1. कारखाÂयांची 
नȗदणी व 
परवाना 

21 िदवस संबिंधत  उप/ 
सहाÈयक  संचालक 

सदर Ģकरणांची 
छाननी कǘन 

िशफारिशसह सादर 
करणे 

Ģकरण अज« 
अपणु« 

असÊयास 
पणु« कǗन 

घे½यात येतो. 

2. 
 

नकाशे मंजूरी 21 िदवस संबिंधत  उप/ 
सहाÈयक  संचालक 
नकाशे Ģकरणांची 

छाननी कǘन 
िशफारिशसह सादर 

करणे 
3. कारखाने 

िनरी©ण 
सव«साधारण 
पणे 1 वष« 

उप/ सहाÈयक  
संचालक 

4. 
 

अपघात 
चौकशी 

1 मिहना उप/ सहाÈयक  
संचालक 

5. 
 

खटले दाखल 
करणे 

3 मिहने उप/ सहाÈयक  
संचालक 

6. खटले 
चालिवणे 

Âयायालयीन 
ĢिĎय ेĢमाणे 

िविध अिधकारी/उप/ 
सहाÈयक  संचालक 

 
 
 
 
 

 



 
कलम 4 (1) (ब) (iv) नमनुा (अ) 
नमनुामÁये कामाचे Ģकटीकरण 

संघनाचे ल© (वािषȃक) 
औǏोिगक सुर©ा व आरो±य संचालनालय,पणेु. 

अनु. 
Ď. 

काम / काय« कामाचे 
Ģमाण 

आȌथक 
लÑय 

अिभĢाय 

 
1. 

 
िनरी©ण , नोदणी, 
परवाना व नकाशे 

मंजूरी 

 
- 

 
नाही 

 
- 

 
कलम 4 (1) (ब) (iv) नमनुा (ब) 

कामाची कालमयɕदा 
काम पणु« हो½यासाठी Ģ¾येक कामाची कालमयɕदा 

औǏोिगक सुर©ा व आरो±य संचालनालय,पणेु. 
 

अनु. 
Ď. 

काम / काय« काय« पणू« 
कर½यासाठी 
िदवस / तास 

जबाबदार 
अिधकारी 

तĎार िनवारण 
अिधकारी 

1. नȗदणीकृत  
कारखाÂयांचे 
िनरी©ण 

सव«साधारण 
पणे वषɕतून 

एकदा 

उप/ सहाÈयक  
संचालक  

अÃपर संचालक 
 

2. तĎार चौकशी 1 मिहना उप/ सहाÈयक  
संचालक 

अÃपर संचालक 

3. अपघात चौकशी 1 मिहना उप/ सहाÈयक  
संचालक 

अÃपर संचालक 

4. चौकशी पणू« कǗन 
भंग आढळÊयास 
Âयायालयीन 
कारवाई 

3 मिहने उप/ सहाÈयक  
संचालक 

संचालक 

5. कारखाना नȗदणी  व 
परवाना 

21 िदवस उप/ सहाÈयक  
संचालक 

संचालक 



6. कारखाÂयाचे 
इमारती व संयĝाचे  
नकाशे मंजूरी 

21 िदवस उप / सहाÈयक  
संचालक 

अपर संचालक 

7. सॉÊËहंट 
अे¯ÎĘा¯शन 
Ãलाँट´या जागेची 
मंजूरी 

3 मिहने अपर  संचालक 
/  संचालक 

संचालक 

 
 

कलम 4 (1) (ब) (v) नमुना (अ) 
Ģशासकीय ©ेिĝय कामाशी संबिंधत िनयम  /  अिधिनयम 

औǏोिगक सुर©ा व आरो±य संचालनालय,पणेु. 
अ. Ď. सुचना 

पĝकानुसार 
िदलले ेिवषय 

िनयम Ďमांक व वषȃ अिभĢाय 
(असÊयास) 

 
1. कारखाÂयांचे  

िनरी©ण  करणे 
कारखाने अिधिनयम 1948 व  महाराÍĘ 
कारखाने िनयम 1963 ची अंमलबजावणी. 

- 

2. वरील Ģमाणे पयɕवरण संर©ण कायदा 1986 अतंग«त 
खालील  िनयम 
(i) उ¾पादन, साठवणूक व धोकादायक  
       रसायनांची आयात िवषयक िनयम 1989 
(ii) रसायनांचे अपघात (आपǄी  
     योजना, तयारी व Ģितसाद ) िनयम 1996. 

 
 
- 
 
 
 
 

 
 

कलम 4 (1) (ब) (v) नमनुा (ब) 
Ģशासकीय ©ेिĝय कामाशी संबंिधत शासन िनण«य 

औǏोिगक सुर©ा व आरो±य संचालनालय,पणेु. 
अ. Ď. शासन िनण«या नुसार 

िदलले ेिवषय 
शासन िनण«य Ďमाकं व 

तारीख 
अिभĢाय (असÊयास) 

1. लाग ूनाही 
 

लागू नाही  



 
 

कलम 4 (1) (ब) (v) नमुना (क) 
Ģशासकीय ©ेिĝय कामाशी संबिंधत संबिधत परीपĝके 

औǏोिगक सुर©ा व आरो±य संचालनालय,पणेु. 
अनु. 
Ď. 

शासकीय पĝकानुसार 
िदलले े िवषय 

परीपĝक Ďमाकं व तारीख अिभĢाय (असÊयास) 

1. - लागू नाही 
 

- 

 
 
 

कलम 4 (1) (ब) (v) नमुना (ड) 
Ģशासकीय ©ेिĝय कामाशी संबिंधत कायɕलयीन आदेश / धोरणा¾मक  परीपĝके 

औǏोिगक सुर©ा व आरो±य संचालनालय,पणेु. 
अ. Ď. 

 
िवषय Ďमांक व तारीख अिभĢाय 

(असÊयास) 
1. सव« नोदणीकृत कारखाÂयांचे  

सव«साधारणपणे वषɕतून एकदा 
िनरी©ण 

लाग ूनाही  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 

कलम 4 (1) (ब) (v) नमनुा (इ) 
औǏोिगक सुर©ा व आरो±य, पणुे िवभागामÁय ेउपलÅध दÎताऐवजांची यादी / दÎताऐवजीचा  

िवषय 
औǏोिगक सुर©ा व आरो±य संचालनालय,पणेु. 

अ. 
Ď. 

दÎतऐवजाचा 
िवषय 

दÎतऐव
ज 

Ģकार 

िवषय संबिंधत Ëय¯ती / 
पदनाम 

ËयȎ¯तच े
िठकाण / 
उपरो¯त 

कायɕलयात 
उपलÅध 

नसÊयास 
1. परवाना शुÊक 

नȗदवही 
नȗदवही जमा परवाना 

शुÊक 
संबिधत शाखेच े
िलिपक 

सदर 
दÎतऐवज 
औǏोिगक 
सुर©ा व 
आरो±य , 

पणेु  
कायɕलयात 

उपलÅध 
आहेत.  

2 
 

नमुना 4 ची 
ÎथळĢत 

ÎथळĢत परवाना 
नुतनीकरण 

संबिधत शाखेच े
िलिपक 

 
 

3 अपघात 
नȗदवही 

नȗदवही अपघाताबाबत 
सूचना 

संबिधत शाखेच े
िलिपक 

4 ताकीद 
नȗदवही 

नȗदवही ताकीद संबिधत शाखेच े
िलिपक 

5 खटला ĢÎताव  
नȗदवही 

नȗदवही खटला ĢÎताव संबिधत शाखेच े
िलिपक 

6 खटला दाखल  
नȗदवही 

नȗदवही Âयायालयात 
दाखल केलेल े
खटले 

संबिधत शाखेच े
िलिपक 



7 कारणे दाखवा 
नोटीस 

नȗदवही कारणे दाखवा संबिधत शाखेच े
िलिपक 

8 दȅनंिदनी 
नȗदवही 

नȗदवही मािसक दैनंिदनी संबिधत शाखेच े
िलिपक 

9 तĎार नȗदवही नȗदवही कारखाÂया ं
िवǗÁद तĎारी 

संबिधत शाखेच े
िलिपक 

10 नकाशे ĢÎताव  
नȗदवही 

नȗदवही मंजूरीसाठी 
आलेल ेनकाशे 

संबिधत शाखेच े
िलिपक 

11 मंजूर नकाशे 
नȗदवही 

नȗदवही मंजूर नकाशे संबिधत शाखेच े
िलिपक 

12 आवक नȗदवही नȗदवही आवक टपाल संबिधत शाखेच े
िलिपक 

13 टपाल मुğांक 
नȗदवही 

नȗदवही टपाल मंुğांक संबिधत शाखेच े
िलिपक 

14 नȗदणीकृत 
कारखाने 

यादी नȗदणीकृत 
कारखाÂयांची 
यादी 

संबिधत शाखेच े
िलिपक 

15 हजेरी पĝक नȗदवही हजेरीपĝक संबिधत शाखेच े
िलिपक 

 
 

16 भोगवटादार / 
ËयवÎथापक 
बदल नȗदवही 

नȗदवही भोगवटादार / 
ËयवÎथापक 
बदल नȗद 

संबिधत शाखेच े
िलिपक 

17 वतेन देयके  व 
इतर परूक 
देयके नȗदवही 

नȗदवही वतेन देयके  व 
इतर परूक देयके 

संबिधत शाखेच े
िलिपक 

18 टोकन नोदवही नȗदवही टोकन अपर/उप/ 
सहाÈयक संचालक 

   19 धनादेश 
/रोकड 
नȗदवही 

नȗदवही धनादेश/ रोकड 
Ëयवहार 

संबिधत शाखेच े
िलिपक 

20 भिवÍय िनवɕह 
िनधी नȗदवही 

नȗदवही वग«- 4 कम«चा-
यांच ेभ. िन. िन. 
लेखा 

संबिधत शाखेच े
िलिपक 



21 अĐीम नȗदवही नȗदवही देय  व परतावा 
अिĐम 

संबिधत शाखेच े
िलिपक 

22 जावक नȗदवही नȗदवही जावक संबिधत शाखेच े
िलिपक 

23 जड संĐह 
नȗदवही 

नȗदवही जड संĐह संबिधत शाखेच े
िलिपक 

24 दुबार देयक 
नȗदवही 

नȗदवही दुबार देयक संबिधत शाखेच े
िलिपक 

25 मािहती 
अिधकारी 
नȗदवही 

नȗदवही मािहती अिधकारा 
अÂËये 
मािगतलेली व 
िदलेली मािहती 

संबिधत शाखेच े
अिध©क 

26 सांȎ°यकी 
िववरणपञ 
नȗदवही 

नȗदवही कारखाÂयांकडून 
ĢाÃत झालेली 
िववरणपञांचा 
तपशील 

संबिधत शाखेच े
अिध©क 

27 कारखाÂया´या 
नावात बदल 
नȗदवही 

नȗदवही नȗदणीकृत 
कारखाÂया´या 
नावात 
बदलाबाबत 
मािहती 

संबिधत शाखेच े
िलिपक 

28 कारखाÂयाचे 
नाव कमी 
केÊयाच ेनÎती 
नȗदवही 

नȗदवही नȗदणीकृत 
कारखाÂयाचे  
नाव कमी 
केÊयाबाबत 
मिहती 

संबिधत शाखेच े
िलिपक 

29 संगणक 
नȗदवही 

नȗदवही संगणक िवषयक 
मािहती 

संबिधत शाखेच े
अिध©क 

30 लॉग बकु नȗदवही लॉगबकु िवषयक संबिधत शाखेच े
अिध©क 

31 शासन संदभ« नȗदवही शासन संदभɕवर 
केलेली  
काय«वाही 

संबिधत शाखेच े
िलिपक 



32 अिधवशेन 
कामकाज 
नȗदवही 

नȗदवही अिधवशेन- 
ĢƘोǄरे बाबतचा 
तपशील 

संबिधत शाखेच े
िलिपक 

 
 

कलम 4 (1) (अ) (vi)  
औǏोिगक सुर©ा व आरो±य, पणुे िवभागामधील दÎताऐवजांची वग«वारी 

अ.
Ď 

िवषय दÎत 
ऐवज 
Ģकार 

Ģमुख बाबȒचा तपशील Ģमुख बाबȒचा 
तपशील 

सुर©ीत 
ठेव½याचा 
कालावधी 

 1. परवाना शुÊक 
नȗदवही 

नȗदवही जमा परवाना शुÊक  परवाना 
शुÊक 

कायमÎवǗपी 

2. नमुना 4 ची 
ÎथळĢत 

ÎथळĢत परवाना नुतनीकरण परवाना  कायमÎवǘपी 

3. अपघात नȗद 
वही 

नȗदवही अपघाताबाबत सूचना अपघात  30 वषȃ 

4 ताकीद नȗदवही नȗदवही ताकीद ताकीद कायमÎवǗपी 
5 खटला ĢÎताव 

नȗद वही 
नȗदवही खटला ĢÎताव खटला ĢÎताव कायमÎवǗपी 

6. खटला दाखल 
नȗद वही 

नȗदवही Âयायालयात दाखल 
केलेल ेखटले 

 खटला 
दाखल  

कायमÎवǗपी 

7. कारणे दाखवा 
नोटीस 

नȗदवही कारणे दाखवा कारणे दाखवा कायमÎवǗपी 

8. दȅनंिदनी नȗदवही नȗदवही मािसक दैनंिदनी दैनंिदनी 5 वषȃ 
9. तĎार नȗदवही नȗदवही कारखाÂया ंिवǗÁद 

तĎारी 
तĎार कायमÎवǗपी 

10. नकाशे ĢÎताव  
नȗदवही 

नȗदवही मंजूरीसाठी आलेले 
नकाशे 

नकाशे ĢÎताव कायमÎवǗपी 

11. मंजूर नकाशे 
नȗदवही 

नȗदवही मंजूर नकाशे मंजूर नकाशे कायमÎवǗपी 

12. आवक नȗद वही नȗदवही आवक टपाल आवक टपाल 30 वषȃ 
13. टपाल मुğांक 

नांदवही 
नȗदवही टपाल मंुğांक टपाल मंुğांक कायमÎवǗपी 



14. नȗदणीकृत 
कारखाने 

नȗदवही नȗदणीकृत 
कारखाÂयांची यादी 

नȗदणीकृत 
कारखाÂयांची 
यादी 

कायमÎवǗपी 

15. हजेरी पĝक नȗदवही हजेरीपĝक हजेरीपĝक 5 वषȃ 
16. भोगवटादार / 

ËयवÎथापक 
बदल नȗदवही 

नȗदवही भोगवटादार/ 
ËयवÎथापक बदल 
नȗदवही 

भोगवटादार/
ËयवÎथापक 
बदल  

5 वषȃ 

17. पगार िवषयक 
नȗदवही 

नȗदवही वतेन देयके  व इतर 
परूक देयके 

देयके कायमÎवǗपी 

18. टोकन नोदवही नȗदवही टोकन टोकन 5 वषȃ 
19. रोकड नȗदवही नȗदवही धनादेश/ रोकड 

Ëयवहार 
 रोकड  30 वषȃ 

20. भिवÍय िनवɕह 
िनधी नȗदवही 

नȗदवही वग«- 4 कम«चा-यांचे भ. 
िन. िन. लेखा 

भ. िन. िन. 
लेखा 

कायमÎवǗपी 

21. अĐीम नȗदवही नȗदवही देय  व परतावा अिĐम  अिĐम कायमÎवǗपी 
22. जावक नȗद वही नȗदवही जावक जावक 30 वषȃ 
23. जड संĐह 

नȗदवही 
नȗदवही जड संĐह जड संĐह कायमÎवǗपी 

24. दुबार देयक 
नȗदवही 

नȗदवही दुबार देयक दुबार देयक 5 वषȃ 

25. मािहती 
अिधकारी 
नȗदवही 

नȗदवही मािहती अिधकारा 
अÂवये मािगतलेली व 
िदलेली मािहती 

मािहती´या 
अिधकाराखा
ली िवचालेली 
मािहती 

कायमÎवǗपी 

26. वǏैकीय शाखा 
दÎतऐवज 
मािहती नȗदवही 

नȗदवही उपकरणे व साधने 
यांची मािहती 

वǓैयिकय 
दÎतऐवज 

1 वषȃ 

27. सांȎ°यकी 
िववरणपञ 
नȗदवही 

नȗदवही कारखाÂयांकडून ĢाÃत 
झालेÊया 
िववरणपञांचा तपशील 

 
िववरणपञांचा 
तपशील 

5 वषȃ 

28. कारखाÂया´या 
नावात बदल 
नȗदवही 

नȗदवही नȗदणीकृत 
कारखाÂया´या नावात 
बदलाबाबत मािहती 

कारखाÂया´या 
नावात 
बदलाबाबत 

5 वषȃ 



मािहती 
29. कारखाÂयाचे 

नाव कमी 
केÊयाच ेनÎती 
नȗदवही 

नȗदवही नȗदणीकृत 
कारखाÂयाचे  नाव 
कमी केÊयाबाबत 
मिहती 

 कारखाÂयाचे  
नाव कमी 
केÊयाबाबत 
मिहती 

5 वषȃ 

30. संगणक नȗदवही नȗदवही संगणक िवषयक 
मािहती 

संगणक 
िवषयक 
मािहती 

30 वषȃ 

31. लॉग बकु नȗदवही लॉग बकु िवषयक लॉग बुक 
िवषयक 

कायमÎवǗपी 
 

32. शासन संदभ« नȗदवही शासन संदभɕवर 
केलेली  काय«वाही 

शासन 
संदभɕवर 
केलेली  
काय«वाही 

5 वषȃ 

33. अिधवशेन 
कामकाज 
नȗदवही 

नȗदवही अिधवशेन- ĢƘोǄरे 
बाबतचा तपशील 

अिधवशेन- 
ĢƘोǄरे 
बाबतचा 
तपशील 

1 वषȃ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 



 
 
 
 
 
 

कलम 4 (1) (ब) (vii)  
अपर संचालक औǏोिगक सुर©ा व आरो±य, पणेु िवभागा´या पिरणामकारण 
कामासाठी जनसामाÂयाशंी सǲा मसलत कर½याची ËयवÎथा  - ËयवÎथा नाही. 
अ. Ď. सǲामसलतीचा िवषय काय«Ģमालीच े

िवÎतृत वण«न 
कोण¾या 

अिधिनयमा / 
िनयमा / 

पिरपĝकाËदारे 

पनुरावǄृी 
काल 

- - - - - 
 

कलम 4 (1) (ब) (viii) नमुना अ 
अपर संचालक औǏोिगक सुर©ा व आरो±य, पणेु िवभागा´या सिमतीची यादी Ģकाशीत करणे 

 
अ. Ď. सिमतीचे 

सदÎय 
सिमतीच ेउिǈÍट िकती वळेा 

घे½यांत 
येते  

सभा 
जनसामाÂयांसाठी 
खुली आहे ȋकवा 

नाही 

सभेचा 
काय«वृǄांत 
(उपलÅध) 

1. िनरंक िनरंक िनरंक  िनरंक िनरंक 
 

 
कलम 4 (1) (ब) (viii) नमनुा ब 

अपर संचालक औǏोिगक सुर©ा व आरो±य, पणेु िवभागा´या 
अिधसभेची यादी Ģकाशीत करणे 

 
अ. Ď. अितसभेच े 

नांव 
सभेच े
उिǈÍट 

िकती वळेा 
घे½यांत येते  

सभा 
जनसामाÂयांसाठी 
खुली आहे ȋकवा 

नाही 

सभेचा 
काय«वृǄांत 
(उपलÅध) 

1. िनरंक िनरंक िनरंक   िनरंक िनरंक 



 
 

कलम 4 (1) (ब) (viii) नमनुा क 
अपर संचालक औǏोिगक सुर©ा व आरो±य, पणुे िवभागा´या पिरषदांची यादी Ģकाशीत करणे 

अ. Ď. पिरषदेचे 
नांव 

पिरषदेचे 
उिǈÍट 

िकती वळेा 
घे½यांत 

येते 

सभा जनसामाÂयांसाठी 
खुली आहे ȋकवा नाही 

सभेचा 
काय«वृǄांत 
(उपलÅध) 

1. िनरंक िनरंक िनरंक 
  

िनरंक िनरंक 

 
 

कलम 4 (1) (ब) (viii) नमुना ड 
पणेु  येथील  अपर संचालक औǏोिगक सुर©ा व आरो±य  यां´या कायɕलया´या  पिरषदांची 

यादी Ģकाशीत करणे 
अ. Ď. पिरषदेचे 

नांव 
पिरषदेचे 
उिǈÍट 

िकती वळेा 
घे½यांत 

येते 

सभा जन 
सामाÂयांसाठी खुली 

आहे ȋकवा नाही 

सभेचा 
काय«वृǄांत 
(उपलÅध) 

1. िनरंक िनरंक िनरंक 
  

िनरंक िनरंक 

 



कलम 4(1) (ब)(9) 
औǏोिगक सुर©ा व आरो±य संचालनालय, पणेु 

अ. Ď. पदनाम अिधकारी/ कम«चा-
यांचे नांव 

वग« Ǘजू िदनांक दूरÁवनी Ď. 
/ फ¯स / 

ईमेल 

एकूण वतेन     
( Ǘ.) 

1 अपर 
संचालक    

Ǜीमती. शा.सा.हȗदुल े
 

  1 26.06.2023 020 
27373400 

1,55,877 

2. उप संचालक Ǜी.सु.रा.दोǘगडे 1 09.06.2023 -do- 1,32,190 

3 उप संचालक िर¯त 1 ----- -do- --- 

4 उप संचालक िर¯त 1 -- -do- --- 

5 सहाÈयक 
संचालक 

िर¯त 2 - -do- - 

6 सहाÈयक 
संचालक 

िर¯त 2  - -do- - 

7 सहाÈयक 
संचालक 

िर¯त 2 - -do- - 

8 अिध©क Ǜीमती 
अ.िव.खेडेकर 

3 07.06.2019 -do- 76,634 

9 अिध©क Ǜी.ग.िव.साब े 3      29.12.2021 -do- 75,189 
   10 लघु 

टंकलखेक 
Ǜीमती Ģा. सं. 

गायकवाड 
3 26.10.2007 -do- 70,371 

11 िलिपक 
टंकलखेक 

Ǜीमती 
व.ैअ.जांबुतकर 

3 21.02.2023 -do- 38,369 

12 िलिपक 
टंकलखेक 

िर¯त 3 िर¯त -do- - 

13 वाहन चालक िर¯त 4 - -do-  

 
टीप :1) महाराÍĘ कोषागार िनयम 259 (1) अÂवये मािसक वतेन आहिरत कर½यात येते.          
        2) मािसक वतेनात भरपाईची पÁदत या संचालनालयात अवलंिबली जात नाही. 

 
 
 
 
 



    कलम 4(1) (ब) (17) 

इतर मािहती - िनरंक 

कलम 4 (1) (ब) (10) 
पणुे येथील औǏोिगक सुर©ा व आरो±य संचालनालय या कायɕलया´या अिधकारी व कम«चा-

याची वतेनाची िवÎतृत मािहती Ģकािशत करणे 
Ď नाव व 

पदनाम 
पद 

 
वतेनमा

न 
मूळ 
वतेन 

NPS महागाई 
भǄा 

घर 
भाडे 
भǄा 

शहर 
परूक 
भǄा 

Ģवा
स 

भǄा 

िवशे
ष 

भǄा 
 राजपिĝत 

1 Ǜीमती. 
शा.सा.हȗदुले 
अपरसंचालक 

1 S-24 : 
71,100- 
211900 

82400 16381 34608 22248 240 - - 

 उप संचालक 
2 Ǜी.सु.रा. 

दोǘगडे 
उपसंचालक 

1 S-20 : 
56100-
177500 

67000 13320 28140 18090 240 5400 - 

3 िर¯त  
उपसंचालक 

2 S-20 : 
56100-
177500 

िर¯त िर¯त िर¯त िर¯त िर¯त िर¯त - 

4 िर¯त   
उपसंचालक 

3 S-20 : 
56100-
177500 

िर¯त िर¯त िर¯त िर¯त िर¯त िर¯त - 

 सहाÈयक संचालक 
5 िर¯त 

सहाÈयक 
संचालक 

1 S-15 : 
41800-
132300 

िर¯त - - - - - - 

6 िर¯त 
सहाÈयक 
संचालक 

2 S-15 : 
41800-
132300 

िर¯त - - - - - - 

7 िर¯त  
सहाÈयक 
संचालक 

3. 
 

S-15 : 
41800-
132300 

िर¯त 
 
 
 
 

- - - - - - 



 अराजपिĝत 
 अिध©क 

1 Ǜीमती 
अ.िव.खेडेकर 

अिध©क 

1 S-13 : 
35400-
112400 

43600 - 18312 11772 240 2700 - 

2 Ǜी.ग.िव.साब े
अिध©क 

1 S-13 : 
35400-
112400 

37600 8705 15792 10152 240 2700 - 

 लघु टंकलखेक 
3 सौ. Ģा. सं. 

गायकवाड 
लघु 
टंकलेखक 

1 S-9 : 
26400- 
83600 

39900 - 16758 

 
10773 

 
240 2700 - 

 
 
 

 िलिपक टंकलखेक 
4 Ǜीमती 

व.ैअ.जांबुतकर 
1 S-6 : 

19900-
63200 

19600 3897 8232 5400 240 1000  

5 िर¯त 2 S-6 : 
19900-
63200 

- - - - - - - 

 मोटार चालक 
1 िर¯त  

मोटार चालक 
1 S-6 : 

19900-
63200 

- - - - - - - 

िटप - 1) महाराÍĘ कोषागार िनयम 259 (1) अÂवये मािसक वतेन आहिरत कर½यात येते. 
2)मािसक वतेनात भरपाईची पÁदत या संचालनालयात अवलंिवली जात नाही. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
कलम 4 (1) (ब) (11) 

अपर संचालक, औǏोिगक सुर©ा व आरो±य, पणेु. पणुे िवभागासाठी मंजूर अनुदान व झालÊेया  
खचɕवरील मािहती Ģसािरत करणे 

 
अथ«संकÊपीय अंदाज  2023-2024 

2230 कामगार व सेवायोजन 
 

सन 2023-2024  चा पणेु िवभागाचा Ģ¾य© खच«  (माहे  जुल ै2023 )  
 

102(01)  102 कामाची पिरȎÎथती व सुरि©तता 
 (00) (01)  औदयोिगक सुर©ा व आरो±य संचालनालय  (22300521) 

पणेु. 
 

Ģयोजन मंजुर अनुदान झाललेा Ģ¾य© खच« 
वतेन 40,73,196 39,34,261 
मजुरी  - - 

टेिलफोन व लाईट - - 
कायɕलयीन खच« - - 

Ģवासखच« 22,000 - 
संगणक - - 

भाडे पटटी व कर - - 
पेĘोल       - - 

अितकालीक भǄा - - 
कॉÂĘॅ¯टयुएल सȌवसेस 50,000 49,958 

   एकूण 47,49,000 45,63,404/- 
 

 

 

 

 



मािहती अिधकार कायदा - 2005 कलम 4 (1) (ब) (13) 
कारखान ेअिधिनयम 1948 खाली ËयवÎथापनास दे½यात येणारी सूट :- 

 
1) कारखाने अिधिनयम 1948 ´या कलम 55(2) अÂवये, शासना´या वतीने मु°य िनरी©क 

कारखाने यां´याकडून कलम 55(1) बǈल, 5.30 तास काम कर½याची सूट देणे. 
2) कारखाने अिधिनयम 1948 ´या कलम 65(2) अÂवये, कलम 51,  54, 56 कारखाने 

अिधिनयम 1948 खाली उप मु°य िनरी©क कारखाने यांचकेडुन महाराÍĘ शासनाचेवतीने 
ËयवÎथापनास सूट देणे. 

3) कारखाने अिधिनयम 1948 ´या कलम 66(1) (ब) अÂवये, शासनाचे वतीने ǥी कामगारांना 
राĝपाळीत काम कर½याची सूट देणे. 

4) महाराÍĘ शासानाकडून कारखाने अिधिनयम 1948 ´या कलम 86 अÂवये, साव«जिनक 
सÎंथे´या अिधप¾याखालील शै©िणक व संशोधन करणा-या काय«शाळेस कारखाने 
अिधिनयम लागू कर½यापासून सूट देणे. 
कारखान ेअिधिनयम 1948 खालील काही मह¾वाच ेअिधकार  

1) कारखाने अिधिनयम 1948 खाली, नवीन कारखाना चाल ू कर½यासाठी मु°य 
िनरी©कांकडून परवाना देणे करीता ȋकवा नाकारणे करीता िशफारस करणे, नȗदणीकृत 
परवाÂयाचे नूतनीकरण करणे,   परवाÂयात सुधारणा करणे. 

2) कारखाÂयाचे इमारती व सयंĝाचे नकाशे, मु°य िनरी©क कारखाने /अपर अप मु°य 
िनरी©क/ अप मु°य िनरी©क कारखाने यां´याकडून मंजुरी देणे. 

3) कारखाने अिधिनयम 1948 ´या कलम 4 खाली वगेवगेळे िवभाग, वगेळे कारखाने 
Çहणून,ȋकवा 2 ȋकवा जाÎत कारखाने िमळून एक कारखाना शासनाकडून घोिषत करणे. 

4) शासनाकडून कारखाने अिधिनयम 1948 ´या कलम 5 खाली, कोण¾याही कारखाÂयास 
साव«जिनक आिणबाणी´या काळात कारखाने अिधिनयमां´या तरतूदीतून सूट देणे. 

5) मु°य िनरी©कांकडून कारखाने अिधिनयम 1948 ´या कलम 2 खाली, कलम 28 व 29 
मÁये नमूद केलेÊया यंञां´या तपासणीसाठी यो±य Ëय¯तीस स©मतेचे Ģमाणपञ देणे. 

6) शासनाकडून कारखाने अिधिनयम 1948 ´या कलम 10 अÂवये Ģमाणक शÊय िचिक¾सक 
यांची िनयु̄ ती करणे. 

7) शासनाकडून कारखाने अिधिनयम 1948 ´या कलम 85 खाली राजपञाǎारे, उ¾पादन 
ĢिĎया कर½या´या कोण¾याही जागेस कारखाने अिधिनयम 1948 ´या तरतूदी लागू 
कर½याबǈल घोिषत करणे. 

 
 
 
 



 
कलम 4(1)(ब)(14) 

उपलÅध असलेली मािहती 
पणेु. 

1) नȗदणीकृत कारखाÂयांची यादी. 
2) अितधोकादायक कारखाÂयांची यादी. 
3) धोकादायक कारखाÂयांची यादी. 
4) रासायनीक कारखाÂयांची यादी. 

कलम 4(1)(ब)(15) 
 
 

कायɕलयात असलेल ेसंगणक,  झेरॉ¯स मशीन, टंकलेखन यंĝ इ¾यादीǎारे  
मािहती उपलÅध होऊ शकते. 

 
                          

 
कलम 4(1) (ब) (17) 

इतर मािहती - िनरंक 
पणेु. 

 
 
 
 
 

कायɕलयाच ेिठकाण सहाÈयक शासिकय 
मािहती अिधकारी 

शासिकय मािहती 
अिधकारी 

अिपल Ģािधकारी 

2  3 4 5 
अपर संचालक, औǏोिगक सुर©ा 
व आरो±य संचालनालय, 
महाराÍĘ रा¶य, पुणे. 

Ǜीमती अ.िव.खेडेकर 
अिध©क औǏोिगक 
सुर©ा व आरो±य 
संचालनालय, पुणे 

Ǜी.  सु.रा.दोǗगडे 
उप सचालक 
औǏोिगक सुर©ा व 
आरो±य 
संचालनालय, पुणे 

Ǜीमती शा.सा.हȗदुले 
अपरसंचालक 
औǏोिगक सुर©ा                                 
व  व आरो±य, 
पुणे . 


